CONG TY CO PHAN VAT TU VA
THIET BI TOAN BQ

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2021

CHUONG TRINH HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BQ

Thoi gian: tur 8 gio 30 dén 11 gid 45 thir 3 ngay 29 thang 6 nam 2021 i ) )
Dia diém: Toa nha Matexim, Km 3 duong Pham Van Dong, phuong C6 Nhue 1, quan Bac Tur Liém,
thanh pho Ha Noi

77 | Thot Noi dung Thye hién
gian
1 08h00- | - D(’)p tiép dai biéu, 96 dong, nhan tai licu Lanh gao Cong ty
08h30 | - Kiém tra tu cach co dong + Ban t0 chirc Pai hoi
08h30- N ) I
2 08h35 | - Chao co MC : Ban t6 chirc
08h35- | - Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu. _ 2
3 | 0840 |- Gidi thiéu Poan Chi tich MC : Ban 16 chire
4 08h40- | - ?ao cdo két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai Ban Kidm tra tu cich b dong
08h45 | hoi
08h45- A A , .2 i \ -
5 08h50 | - Thong qua dé ctr Thu ky, Ban Kiém phicu. Doan chu tich
08h50- A NPT Cas . .
6 08hs5 |~ Thong qua Chuong trinh lam viéc cta Dai hoi Poan chu tich
- Thong qua Quy ché lam viéc va biéu quyét
08h55 | (QCO1- PHTN2021) % £
7| 09h05 | - Thong qua Quy ché biu cir tai Pai hoi Ban Kiém phicu
(QC02- BPHTN2021)
8 09h05 | - Trinh bay Bao cao Hoat dong SXKD nam 2020 va Téne Gidm dée
09h15 | Nhiém vy, ké hoach nam 2021 (So: BCO1-DHTN2021) g
09h15 | - Trinh bay Béo cao hoat dong cia HDQT
9 | 0oh25 | (s4: BCO2-DHTN2021) TV HBQT
10 09h25 | - Trinh bay Bao cao cua Ban kiém soét Truone ban kidm sodt
09h35 | (Sd: BCO3-DHTN2021) g
- To trinh thong qua Bdo cao tai chinh nam 2020 da
11 09h35 | dugc kiém toan. (TTr01-DHTN2021) K& todn truén
09h45 | - To trinh thong qua phuong an phan phoi lgi nhuan &
nam 2020 (TTr02-DHTN2021)
09has5 |~ To trinh ve viéc phé duyét danh sach cong ty kiem q
12 09h50 toan doc lap kiém toan Bao cao tai chinh nam 2021 Trudng ban ki€ém soat
(TTr03-DHTN2021)
13 | 09h50 | - Ta trinh quyét toan thu lao HPQT, Ban KS nam 2020 TV HPQT
09h55 | va Ké hoach thu lao nam 2021 (TTr04-DHTN2021)
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09h55

- To trinh théng qua stra d6i diéu 1é hoat dong

TV HDQT

10h00 | (TTr05-PHTN2021)
10h00 | - To trinh thdng qua mién nhiém TV HDQT N
151 10n05 | (TTros-pHTN2021) Boan chu tich
10h05 | - To trinh théng qua bau bd sung TV HPQT N
181 1010 | (TTr07-DHTN2021) Boan chi tich
17 | 10010 | - Dai hoi thao luan 7 , Toan thé Pai hoi
10h25 | - Giai dap thac mac caa c6 dong (néu c0) Poan chu tich
10h25 LA . . , s
18 10n35 | - Phat biéu caa khach moi Khach moi: Lanh dao VEAM
19 | 10h35 | - Dai hoi bieu quyét céc noi dung cuia Dai hoi bang hinh Toan thé Dai hoi
10h45 | thuc bo Phieu bieu quyet + Ban Kiém phicu
10h45 | - Nghi giai lao G
20 | 11h00 | - Ban kiém phiéu kiém phiéu biéu quyét céc noi dung Ban kiém phicu
11h00 | Cdng bd két qua bo phiéu thdng qua cac ndi dung trinh S,
21 11h05 | Dai hoi Ban ki€m phiéu
- Bau ctr bd sung thanh vien HDQT Poan chu tich
99 11h05 | Thong qua Danh sach dé ctr, trng ctr d€ bau bo sung 7
11h15 | thanh vién HDQT. Toan thé Dai hoi
- Tién hanh bau cur + Ban Kiém phiéu
23 m%g Ban kiém phiéu kiém phiéu biu bé sung TV HDQT Ban kiém phiéu
- Cong b két qua kiém phiéu biéu quyét va két qua Ban Kiém phiéu
11h20 A
24 11h25 bau cur. )
- TV b6 sung HPQT ra mat TV mé6i HDQT
25 | 112> | - Thong qua bién ban kiém phiéu bidu quyét Ban kiém phiéu
11h30 R a1 s N LA
26 11h40 |~ Thong qua Bién ban Dai hoi Thu ky Dai hoi
11h40 £ Ca < Poan chu tich
21| {1hgs | - BEmac Daihoi, Chao co + Ban tb chirc Pai hoi

BAN TO CHUC PAI HOI




CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOANBQO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(S6: BCO2-DDHTN2021)

Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2021
DU THAO
BAO CAO
HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Kinh gui: Pi hdi dong cé dong

Cin ctr chirc nang, nhiém vy, quyén han cua Hoi dong quan tri (HDQT) Cong ty C6 phan Vat
tu va Thiét bi toan bc} duoc quy dinh tai luat Doanh nghiép so 63/2014/QH13, luat Doanh’ nghiép so
59/2020/QH14 va Biéu 1¢ MATEXIM, HPQT béo cao Dai hoi ddng cé dong (PHDCD) két qua hoat
dong nam 2020 va ke hoach nam 2021 nhu sau:

I. Co cdu, s6 lwgng thanh vién Héi dong quan tri

Theo Diéu Ié cia MATEXIM di duoc PHPCP thong qua, Hoi dong quan tri bao gom 05
thanh vién. Dén thoi diém Dai hoi ddng c6 dong thudng nién 2021, HPQT Céng ty gdm 05 thanh vién

CO tén sau:

Ong: Nguyén Vin Téi Chu tich.
Ong:  Nguyén Anh Diing Uy vién.
Ong: D& Thanh Chung Uy vién.
Ong:  Téng Ngoc Thing Uy vién
Ba:  Nguyén Thi Tuyét Uy vién.

I1. Két qua hoat dong nim 2020

Pé thyuc hién Nghi quyét Pai hoi dong co dong thudng nién lan thir 14 — 2020 Cong ty ¢o phan
vat tu va thiét bi toan bo, HPQT Cong ty di tich cuc, chu dong trién khai cac hoat dong theo quy dinh
cua Piéu 18 Cong ty, quy ché hoat dong ciia HPQT, két qua dat duoc cu thé nhu sau:

1. Céng tac té chirc hoat dong; phan cong nhiém vu trong HPQT:

- T6 chuc thanh cdng cudc hop PHDCD thuong nién nim 2020.

- Theo dbi, d6n dbc va t6 chic thuc hién ddy du cac noi dung Nghi quyét Dai hoi dong co dong
thudng nién ndm 2020 theo ding quy dinh cua Phap luat va Diéu Ié Cong ty

- Tur dai hoi thuong nién nim 2020 dén dai hoi thuong nién nam 2021, HDQT Céng ty to chirc
hop 10 phién. Ban hanh: 06 nghi quyét, 04 quyét dinh.

- Cac nghi quyét, quyet dinh ciia HDQT da ban hanh dang thim quyén, trinh tu, thu tuc. T4p trung
giai quyét cac van dé trong tam lién quan dén: Kién toan nhan sy, phan cong nhiém vu trong
HPQT; B nhiém Ké toan truong; Thuc hién trién khai nghi quyét BPHDCD bat thudng ngay
07/3/2019 vé viéc tang von diéu Ié Cdng ty.....va nhirng van dé phat sinh.

2. Két qua giam sat ddi voi Tong Giam ddc va Ban diéu hanh:
Vi nhitng nd lyc trong dinh hudng, chi dao hoat dong quan tri cua HDQT Cong ty ndm 2020,
mac du Cong ty gap rat nhiéu kho khin, dic biét vé dong tién lién quan dén ng Ngan hang, HDQT



Cong ty chi dao Ban diéu hanh thuc hién trién khai hoat dong san xuat, kinh doanh két qua thé hién &
mot so chi tiéu chinh nhu sau:

Téng doanh thu: 459,39 ty dong
Loi nhuan truéc thué TNDN: 0,029 ty dong.

Trong nam 2020, Tong Gidm doc va Ban diéu hanh da c6 nhiéu nd lyc trong viéc to chirc diéu hanh
hoat dong kinh doanh cia MATEXIM, cu thé nhu sau:

- Trién khai ké hoach kinh doanh nam 2020 da dugc BPHDCD thudng nién ndm 2020 thong qua;
- Tb chuc thyc hién céc nghi quyet quyét dinh cia HDQT;
- Thuc hién céc cong viéc diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay thuoc tham quyén caa Tong

Glam dOC b r M 2 b 2 r

- Bao cédo Hoi dong quan tri cac van dé vuot tham quyen cia Tong Giam doc.

Bén canh két qua di dat duoc, do nguyén nhan tir yéu t6 khach quan va chu quan, du d nd luc
dé trién khai thuc hién nhung mot s6 nhiém vu Ban diéu hanh chwa dat két qua theo ké hoach da dé ra
nhu: chua dat ké hoach vé doanh thu va lgi nhuan.

3. Cbng tac giam sat tai chinh
- Hoi dong quan tri da chi dao Tong Giam doc nang cao hiéu qua cac mat hoat dong cua Cong ty
dé tang nguon thu (khai thac toi da kha néng cho thué véan phong, thic day kinh doanh dich vu
van tai....... ); Béo cdo s0 li¢u cac linh vyc hoat dong SXKD cua toan Cong ty
- Tich cuc thu hoi cdng ng phai thu;

4. Tién lwong, thi lao ciia HPQT

~ Quy tién luong, thu lao nam 2020 cua HDQT; Ban }(iém soat s€ thuc hién dung 100% theo nghi
quyet Dai hoi dong c6 dong nam 2020 da thong qua khi bo tri dugc nguon.
5. Céac cong tac khac
- Hoi dong quan tri kip thoi co chi dao doi véi viéc phét sinh ton tai vé tranh chap phap 1y tai Chi

nhanh Vat tu Tay Nguyén. ) ’ .

- HDBQT tich cuc lam viéc vai cac chi nhanh san xuat tai Bac Kan, dé nghi tim giai phap tai khoi

dong san xuat tai Nha may sit xop Bac Kan. o

- HDBQT da xay dung va phan cong nhiém vu cu thé doi véi tung Thanh vién HDPQT; dinh hudng
trién khai xay dung céc quy ché cia HPQT, chi dao Ban diéu hanh xay dung cac quy ché thudc
pham vi cua Ban diéu hanh dé trinh HDQT phé duyét thyc hién

- Trién khai thuc hién nghi quyét DPHDPCP bat thuong ngay 07/3/2019 vé viéc ting von diéu 18.

Ngay 22/7/2020 HPQT hop trién khai tiép viéc thuc hién Nghi quyét ngay 07/3/2019, co s&

Phuong 4n ting von diéu I¢ lap thang 01/2019 dugc PHDCPD thong qua va cac van ban chi dao

Clia cac co quan c6 tham quyén, tai liéu, thuc té hién tai cuia Cong ty HPQT béo cao Dai hoi cho

diéu chinh mét sé ndi dung phuong an ting vén nhu sau:

Muc tiéu tang von: U tién thanh toan toan bo cac khoan ng cho VEAM (B sung trong phuwong

an ngi dung m¢ tai khoan phong téa nhdn tién tir dot chao ban); Phan con lai thanh toan no vay

c4c ngan hang va tai co cau hoat dong san xuat, kinh doanh caa MATEXIM;

Thaoi gian thuc hién: Trong nam 2021.

Panh gia trong nam 2020, mac du rat nhiéu kho khan tir méi trudng khach quan, dic biét tir dai
dich Covid-19 anh huéng dén moi mit hoat dong cua Cong ty. Trong béi canh d6, HPQT Céng ty véi
su nd luc va trach nhiém cao, bam sat nhiém vu theo Nghi quyét DPHPCP, cing Ban diéu hanh quyét
liét, linh hoat trong chi dao theo di&n bién tinh hinh thyc té dé dinh huéng moi hoat dong cua Cong ty.
Tuy nhién két qua con chwa duoc cu thé, chua hiéu qua trong diéu hanh va phdi hop thuc hién.

I1 — Ké hoach hoat dong ciia HPQT nim 2021.



Trén co so tinh hinh thuc té khach quan, diéu kién hién tai cua Cong ty, HDQT Cong ty chu
dong va kip thoi dua ra cac dinh hudng, quyét sach, giai phap phu hop, hiéu qua dam bao chi dao trién
khai thang loi nghi quyét PHPCP thudng nién nim 2021.

Tap trung chi dao, dinh huéng hoat dong dé thiic day san xuat kinh doanh nham muc tiéu thuc
hién dat va vuot céc chi tiéu ké hoach dé ra. Dy kién mét sb chi tiéu vé doanh thu, loi nhuan, tién

luvong..

.nam 2021 nhu sau:

Téng doanh thu: 508,4 ty dong;
Loi nhuan truéc thué: 3,14 ty dong;

Mbt s6 nhiém vu, muc tiéu, dinh huéng can thuc hién trong nim 2021 nhu:

Thuce hién hoan thanh cac noi dung caa Nghi quyét PHPCD thuong nién 2021;

Quyét liét thuc hién viéc ting von didu 1 Cong ty theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong bat
thuong Cong ty ngay 07/3/2019 da thong qua. Thuc hién xong trong quy 111/2021.

Chi dao TGP va Ban diéu hanh trién khai ting hiéu qua trong hoat dong san xuit kinh doanh,
khai thac cac loi thé ciia Cong ty dé nang cao doanh thu, loi nhuan.

Quan ly cac chi nhanh va don vi tryc thudc,

Cong tac xay dyung va ban hanh quy ché, quy dinh: Hoi dong quan tri hoan thién va ban hanh
cac quy ché theo chirc ning, nhiém vu quyén han cia HPQT (quy ché hoat dong cia HPQT;
Quy ché phdi hop .....) Ban diéu hanh xay dung cac quy ché thuoc pham vi, chie ning nhién
vu ctia Ban diéu hanh dé trinh HDQT théng qua ban hanh (quy ché quan 1y don vi co s&; quy
ché chi tiéu noi bo; quy ché tai chinh; quy ché tién lwong.....)

Cubi cing HPQT kinh dé& nghi PHDCD Céng ty dong gop ¥ kién, gilp cho hoat dong cua

HPQT ngay cang tt hon vi sy phét trién ctia Cong ty.

Xin chan thanh cam on va kinh chtic Pai hoi thanh cong tt dep, chic quy vi khach quy, quy vi

co dong stc khoe hanh phiic va thanh dat. Chuc Cong ty vuot qua moi khé khin, dan 6n dinh va phét

trién!
Xin trén treng cdam on!
T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu trén . .
- Luu HPQT; VT Nguyén Van Ta1



CONG TY CP VAT TU VA THIET Bl TOAN BQ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Doc Lap - Ty Do - Hanh Phic
So: 02/BB-PHTN2021

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021

BIEN BAN KIEM PHIEU BIEU QUYET

THONG QUA NQI DUNG TAI PHIEN HQP PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2021

HAm nay, ngay 29 thang 6 nam 2021 tai Pai hoi ddng c6 dong thudng nién nim 2021 Cong ty
C6 phan Vat tu va Thiét bj toan bo duoc to chuc tai Tru so Cong ty — Km3 duong Pham Vian Pdng,
phuong C6 Nhué 1, quan Béc Tir Liém, thanh phd Ha Noi.

Ban Kiém phiéu gom:

1.0ng/Ba: ... — Truéng ban ;
2.0ng/Ba: ... — Thanh vién;
3.0ng/Ba: ....oeeun — Thanh vién;

Chung t6i d4 tién hanh kiém phiéu biéu quyét théng qua cac noi dung di duoc trinh tai Pai hoi.

Tai thoi diém tién hanh biéu quyét cac noi dung tai Pai hoi, tong s6 c6 dong dang ky tham du

va iy quyén la ............ c6 dong (Trong d6 C6 dong VEAM c6 03 dai dién tham du), dai dién va so
11T c6 phan va chiém ............... % tong sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét. Trong do:

1. S6 c6 dong dai dien va tham du truc tiép 1a ... co dong, dai dién
ChO oo, c6 phan, chiém ......cccoevvene. % tdng sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét;

2. S6 co dong ay quyén l1a ... co dong, dai dién cho ..o, c6 phan,
Chiém ..o, % tong sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét.

Két qua kiém phiéu biéu quyét nhw sau:

1. S6 phiéu biéu quyét phatrala:  ......... phiéu;

2. S6 phiéu biéu quyét thu vé 1a:  ............. phiéu.
Ngi dung: Biéu quyét thdng qua:

- Bao cao KOSXKD nam 2020 va KH SXKD nam 2021,

- B&o céo hogt déng ciia HPOT nam 2020, ké hogch 2021;

- Bé&o cao hoat dong cua BKS nam 2020 va KH 2021,

- To trinh thdng qua bao c&o tai chinh da duwoc kiém todn nam 2020;
- To trinh thong qua phwong dn phdn phéi loi nhudn nam 2020;

- Totrinh lya chon don vi kiém todn déc \ap kiém todn BCTC nam 2021;



- To trinh théng qua mizc thu lao chi trd cho HPQT: BKS ndm 2020. Dé nghi mic thu lao
cho HDQT; BKS nam 2021;

- Tortrinh thdng bao sira doi diéu 1é Cong ty;

- Totrinh mién nhiém thanh vién HPOT va BKS;

- To trinh bau bé sung thanh viéen HPQT va BKS.

1. S6 phiéu biéu quyét hop 1&: .....ovvvveeeereienes phiéu;
2. S6 phiéu biéu quyét khdng hop 1é:.................. phiéu.

Két qua cu thé nhu sau:

KHONG DONG | KHONGCOY

PONG Y Y KIEN

NOI DUNG BIEU QUYET - , -
S6 | Tyle | Sb Ty lé S6 Ty lé
phiéu | (%) | phiéu | (%) | phiéu (%)

Thong qua BC hoat dong cua
HPQT niam 2020, ké hoach
2021

Thong qua BC KQSXKD nam
2020 va KH SXKD nam 2021

Thong qua BC hoat dong cua
BKS nam 20120va KH 2021

TTTQ BCTC di duoc kiém toan
nam 2020

TTTQ PA PP loi nhuan nam
2020

TT lya chon don vi KTDL kiém
toan BCTC niam 2021

TTTQ muc thu lao chi tra cho
HPQT; BKS 2020. Bé nghi miic
thu lao cho HPQT; BKS 2021

T trinh théng qua stra doi diéu
I¢ Cong ty

To trinh mién nhiém thanh vién
HPQT va BKS

To trinh bau bd sung thanh vién
HPQT va BKS.

Nhu vay, véi két qua nay, Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2021 di thong



Bién ban nay gom 03 (ba) trang, dwoc lap thanh 02 (hai) ban va da duoc tit ca céc thanh vién
Ban Kiém phiéu doc, hiéu va nhat tri voi ndi dung caa Bién ban.

Dai dién Ban Kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu truéc Dai hoi.

Ban Kiém phiéu ban giao lai toan bo cac Phiéu biéu quyét va Bién ban cho Ban Thu ky Pai hoi.

CAC THANH VIEN BAN KIEM PHIEU

L Truong ban
2 Thanh Vien
S Thanh Vien



CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOANBQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Doc Lap - Ty Do - Hanh Phiic
S6:03/BB-DHTN2021

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021

BIEN BAN KIEM PHIEU BAU BO SUNG THANH VIEN HPQT
TAI PHIEN HOP DAl HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

HAm nay, ngay 29 thang 6 nam 2021 tai Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién nim 2021 Cong ty
Cb6 phan Vit tu va Thiét bi toan bo dugc t6 chic tai Tru s& Cong ty — Km3 duong Pham Vin Dong,
phuong C6 Nhué 1, quan Béc Tir Liém, thanh phé Ha Noi.

Ban Kiém phiéu gom:

1.0ng/Ba: ... — Truéng ban ;
2.0ng/Ba: ... — Thanh vién;
3.0ng/B&: ..o — Thanh vién;
Chiing t6i da tién hanh kiém phiéu bau bd sung thanh vién HDQT Két qua kiém phiéu nhu sau:
+ S phiéu phétra Phiéu
+ Tong sé phiéu thu duoc : phiéu dai dién : cb phan.
+ S6 phiéu khong hop 16 : phiéu .
+ S6 phiéu hop 1é phiéu, twong duong Vi ¢d phan, wong ung Vi %

tong s6 ¢ phan biéu quyét dy hop.
< Két qua bau bo sung thanh vién Hdi dong quan tri nhi¢m ky 2017 — 2022 :

STT Ho va tén S6 phiéu bau Ty 18 (%)

1

2

Nhu vay, Danh sach nhiing 6ng/ba da tring cir vao Hoi dong quan tri Céng ty Co phan vat tu
va thiét bi toan b nhi¢m ky 2017 - 2022 nhu sau:
1:0Ng/DA: ..o
2:0Ng/DA: .o

Bién ban nay gom 02 (hai) trang, duoc 1ap thanh 02 (hai) ban va da dwoc tat ca cac thanh vién Ban
Kiém phiéu doc, hiéu va nhat tri v&i noi dung cua Bién ban.

Pai dién Ban Kiém phiéu cong bd két qua kiém phiéu truéc Pai hoi.

Ban Kiém phiéu ban giao lai toan bo cac Phiéu biéu quyét va Bién ban cho Ban Thu ky Pai hoi.

CAC THANH VIEN BAN KIEM PHIEU
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BI TOAN BQ
(MATEXIM) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 05/BB-DHTN2021
Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2021

BIEN BAN
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BQ

THU KY CHU TOA

- Cudc hop két thuc vao hdi  gid  phat ngay 29/6/2021

11



PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BQ

MATEXIM
PHIEU BIEU QUYET
Ma cé dong

Co dong/Pai dién )

4 0] 17RO PSURUPR PR

C6 dong biéu quyét ndi dung ndo thi danh dau X hodc V vao 6 twong g véi ¥ ién lira chon)

) , PONG KHONG | KHONG
TT NOI DUNG BIEU QUYET v DQN G Ccoy
Y KIEN
1 Théqg qua "Bdo cao Hoat dong SXKD nam 2020 va nhiém
vu ké hoach SXKD nam 2021" (BC01-DHTN2021)
2 Thong qua "Bdo cédo hoat dong cua HDQT"
(BC02-DHTN2021)
3 | Thong qua "Bao céo ciia Ban kiém soat" (BC03-DHTN2021)
4 Thong qua "T¢ trinh thong qua bao cao tai chinh da dugc
kiém toan" (TTr01-DDHTN2021)
5 Thong qua "To trinh phuong an phan phdi loi nhuian nim
2020" (TTr02-DDHTN2021)
6 Thong qua to trinh "Phé duyét danh sach cong ty kiém toan
dogc lap kiém toan BCTC 2021" (TTr03-DDHTN2021)
;| Théng qua t& trinh "Quyét toan thu lao HPQT, BKS"
(TTr04-DHTN2021)
8 Thong qua to trinh "sta doi diéu 1¢ hoat dong"
(TTr05-DHTN2021)
9 Thong qua t& trinh "Mién nhiém Thanh vién HDQT"
(TTr06-PHTN2021)
10 | Thong qua to trinh "Bau bo sung Thanh vién HDQT"
(TTrO7-BHTN2021)

Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2021

Chir ky ciia Co dong

(Phiéu biéu quyét nay chi ¢é gid tri trong Pai hdi dong c6 dong thwong nién Céng ty Matexim ndm 2021)

12




CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOANBQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

4.

(MATEXIM) DPoc Lap - Tu Do - Hanh Phic
S6: QCO1-PHTN2021

Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
CUQC HOP PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BO

Can cir Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 nuréc cong hda x& héi chui nghia Viét Nam dieoc Quac
Héi thong qua va ban hanh ngay 17/6/2020 va cdc vin ban hiréng dan thi hanh.

Can cit Piéu 1é t6 chirc va hogt dong té chirc hoat dong ciia Cong ty CP vt fir va thiét bi toan bé
dirge Pai hgi dong cé dong théng qua ngay 26 thang 4 nam 2016.

Pé Pai hoi @dng co dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty CP vat tu va thiét bi toan bo dién ra
thanh cong tét dep, Ban to chire Pai hoi dong co dong da xay dung Quy ché lam viéc va biéu quyét
trong Dai hoi nhu sau:

. Muc dich:

DPam bao trinh ty, nguyén tic Gng xu, biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién
ctia Cong ty CP vat tu va thiét bi toan bo dién ra dung quy dinh va thanh cong tét dep.

Nghi quyét cia Pai hoi dong ¢ dong thé hién y chi théng nhat cia Pai hoi ddng cb dong, dap ung
nguyeén vong, quyén lgi ctia co dong va quy dinh ciia phép luat.

. Péi twong va pham vi:

Poi twong: Tat ca cac co dong, nguoi dai dién (ngudi dugc ty quyén) tham du hop Pai hoi dong
¢ dong thudng nién caa Cong ty CP vat tu va thiét bi toan bd déu phai chap hanh, tuan thu cac quy
dinh tai quy ché nay, Diéu Ié cia Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap luat.

Pham vi: Quy ché nay duoc sir dung cho cudc hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021
ctiia Cong ty CP vt tu va thiét bi toan bo dién ra ngay 29/6/2021.

. Giai thich tw ngit/tir viét tat:

HDQT: Hoi ddng quan tri;

BKS: Ban kiém soat;

Cong ty: Cong ty CP vat tu va thiét bi toan bo

DHDPCD: Dai hoi dong cb dong;

Pai biéu: Céac cb dong, ngudi dai dién (nguoi duoc uy quyén);
BTC: Ban t6 chirc

N@i dung quy ché:

4.1. Piéu kién tién hanh PHPCD:
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Cudc hop PHPCP Cong ty duoc tién hanh khi c6 sé dai biéu tham du dai dién it nhat 51% tong sb
cb phan c6 quyén biéu quyét caa Cong ty.

Truong hop khong c6 du s6 lugng dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém
an dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cudc hop. PHPCP phai duoc triéu tap lai trong
vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh té chirc PHPCDP lan tha nhat. PHDCD triéu tap lai chi
duoc tién hanh khi cd thanh vién tham du 1a cac ¢ dong va nhitng dai dién duoc uy quyén du hop
dai dién cho it nhat 33% tong sé ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi 1an thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu can thiét trong
vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, PHPCD lan tht ba c6 thé duogc
triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong
truong hop nay dai hoi dugc tién hanh khong phu thudc vao sé luong cb dong hay dai dién uy
quyén tham du va duoc coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién dugc phé
chuan tai PHDCDP lan tht nhat.

4.2. Piéu ki¢n cac co dong tham du:

Céac co dong co tén trong danh sach c6 dong ciia COng ty tai thoi diém chét danh sach ngay
31/03/2021 déu cd quyén tham du hoic iy quyén cho Dai dién cia minh tham du. Truong hop cé
hon mét dai dién dugc uy quyén tham du theo quy dinh cta phap luat duoc quyén tham du, thi phai
xéc dinh rd s6 ¢6 phan va sb phiéu bau cuia mdi ngudi dai dién.

4.3. Pai biéu cia dai hdi phai tuan thi cac quy dinh sau:

Pung gio, trang phuc lich sy, trang trong, tudn tha viéc kiém tra an ninh (néu co), gidy to tiy
than ... theo yéu cau cua BTC Dai hoi.

Nhan ho so, tai liéu phuc vu Dai hoi tai ban don tiép dai biéu.

C6 dong dén mudn co quyén diang ky ngay va sau d6 co quyén tham dy va biéu quyét ngay tai Dai
hoi. Chu toa khong cé trach nhiém dung Pai hoi dé cho ¢ dong dén muon diang ky tham du; Két
qua biéu quyét cac van dé trudc do duoc tién hanh biéu quyét trudc khi dai biéu d6 dén tham dy s&
khong bi anh huong.

Pé dién thoai & ché do rung hoic tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuan thu cac quy dinh ciia Ban t6 chic, caa Chu toa diéu hanh Pai hoi.

Truong hop c6 dai biéu khdng tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hoac céc bién phép, quy dinh
noi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, cé thé tir chéi hodc truc xuat dai biéu néi trén
khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Pai hoi dién ra mot cach binh thudng theo chuong trinh ké
hoach.

4.5. Chi toa va Poan chi tich

Poan Chu tich gdm 02 ngudi, bao gébm 01 Chu toa va 01 thanh vién. Cha tich Hoi ddng quan tri 1a
Chu toa cudc hop. Chii toa diéu hanh cong viéc cua Pai hoi theo noi dung, chuong trinh ma Hoi
dong quan tri da dy Kién théng qua trudc Dai hoi.
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- Trong trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc tam thoi mat kha niang 1am viéc thi
céc thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bAu mot ngudi trong s6 ho 1am Chu toa Pai hoi. Truong
hop khéng c6 ngudi c6 thé 1am Chu toa thi Truong Ban kiém soat didu khién dé Dai hoi ddng cod
déng bau chu toa cudc hop trong sé nhitng ngudi du hop va nguoi ¢d phiéu bau cao nhat s& 1am
Chu toa cugc hop.

Nhiém vu cua DPoan Chu tich:

% Diéu hanh cac hoat dong cia DPHPCD Cong ty theo chuong trinh du kién cia HPQT di duoc
DHDCD thong qua;

% Hudng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac néi dung co trong chuong trinh;
% Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;

% Tra |oi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;

% Giai quyét cac van dé phat sinh trong suét qua trinh Dai hoi.

% Nguyén tic lam viéc cua Doan Chu tich: Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung
dan chu, quyét dinh theo da sd.

4.6. Thw ky Dai hi:

- Chu toa cr mot ngudi lam Thu ky dai hoi va dugc DPHPCP nhét tri thong qua.
- Nhiém vy va quyén han:

% Ghi chép day di, trung thuc noi dung Dai hoi;

% Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cia Pai biéu;

% Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHPCD;

% Hb tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop PHDCD va thong bao dén céc co dong
theo dting quy dinh phap luat va Diéu Ié Cong ty.

- Chu toa va thu ky PHDPCP c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
céch hop ly, ¢ trat tu, dung theo chuong trinh da dwoc théng qua va phan anh dugc mong mudn
cua da sb ngudi dy hop.

4.7. Ban kiém tra tra tw cach c6 dong

- Ban kiém tra tu cach c6 dong cua Pai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Truong Ban va 01 thanh
vién, do HPQT thanh lap va dugc BTC giéi thiéu dén Dai hoi.

- Nhiém vy cua Ban tham tra tu cach c6 dong:
% Ban tham tra tu cach cb dong ctia Pai hoi ¢ trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh c6 dong, dai
dién c6 dong dén dy hop.

% Truong Ban tham tra tu cach c6 dong bao cao véi PHDCD tinh hinh ¢ dong du hop. Néu cudc hop
c6 da s6 luong co dong va dai dién dugc uy quyén 6 quyén du hop dai dién it nhit 51% sb ¢ phan
c6 quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop PHPCP Cong ty duoc t6 chic tién hanh.

4.8. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu do Chu toa gigi thiéu dé Pai hoi thong qua biéu quyét bing cach gio thé biéu
quyét. Cac ung cir vién tham gia ang cir, dé ctr (trong truong hop thuc hién bau cir) khong duoc
tham gia vao Ban kiém phiéu.
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Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:

% Phé bién nguyén tic, thé 1&, hudng dan céch thie biéu quyét:

% Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bé két qua; chuyén bién ban cho

Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau cur;

% Nhanh chéng thdng bao két qua biéu quyét cho Thu ky Dai hoi;

% Xem xét va bao cdo Pai hoi nhimg trudng hop vi pham thé 16 biéu quyét hoic don thu khiéu nai vé

két qua biéu quyét.

4.9. Phéat biéu tai Pai hoi

Dai biéu tham dy dai hoi khi muén phat biéu y kién phai duoc su dong y cia Chu toa Dai hoi. Dai
biéu phat biéu ngian gon va tap trung vao dung nhitng ndi dung trong tdm can trao ddi, phu hop Vi
noi dung chuong trinh da duoc Pai hoi thong qua hoic gui v kién bang vin ban cho Thu ky Dai hoi
téng hop béo céo Chu toa.

Chu toa Pai hoi s& sap xép cho dai biéu phat biéu theo thir ty dang ky, ddng thoi giai dap cac thic
mAc cua c6 dong tai Pai hoi hoic ghi nhan tra 1oi sau bang vin ban.

4.10. Thé 1 biéu quyét tai Pai hoi

a) Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Pai hoi déu phai duoc PHPCPD thao luan
va biéu quyét cong khai.

MAi cb phan c6 quyén biéu quyét s¢ hitu hodc dai dién so hitu tng véi mot don vi biéu quyét.

Mbi dai biéu dén tham du Pai hoi duoc cap 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét. Trén Thé
biéu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi ma dai biéu, ho tén, sé ¢b phan so hitu v/ hodc duoc ay
quyén c6 quyén biéu quyét caa dai biéu d6. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in,
dong dau treo va gui tryc tiép cho dai biéu tai Dai hoi.

b) Thé thirc biéu quyét, trinh tir xin ¥ kién biéu quyét

Tung van dé duogc dua ra trude Dai hoi thudc tham quyén cia PHDCD déu duoc xin y kién theo
trinh tu:

- Tan thanh (dong y) vai noi dung vira dugc dé trinh:
- Khéng tan thanh (khong dong y) véi ndi dung vira duoc dé trinh;
- Khong c6 y kién vai ngi dung vira duoc dé trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, c6 dong tién hanh biéu quyét thong qua cac noi dung bang mot
trong hai phuong thic sau:

Phwong thire gio thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac dai biéu biéu quyét gio
The biéu quyét Ién cao hudng vé phia Chu toa doan. Phuong thire nay dung dé théng qua cac van dé
khéc, trir cac b&o céo va to trinh tai Dai hoi. Truong hop dai biéu khong gio Theé biéu quyét trong ca
ba lan biéu quyét tan thanh, khdng tan thanh va khong y kién caa mot van dé thi duoc xem nhu biéu
quyét tan thanh van dé do.

Trudng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lan hozc hai trong s6 ba lan biéu quyét tan
thanh va/hoac khong tan thanh va/hoic khong y kién cua mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét
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khdng tan thanh van dé do.

Theo hinh thuc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu danh ddu ma cb
dong va s phiéu biéu quyét twong wng cua tirng c6 dong tan thanh, khong tan thanh, khéng co
kién.

Phwong thire dién vao Phiéu biéu quyét: Ddi véi tung noi dung, ¢6 dong chon mot trong ba

phuong an “Ddng y”; "Khéng dong y”; “Khéng y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bing
cach danh déu “x” hoic “v” vao 6 minh chon. Phuong thirc nay dung dé théng qua cac béo céo
Hoi ddng quan tri, bao cdo Ban giam ddc, b4o cdo Ban kiém soat va cac noi dung thugc To trinh tai

9%, 11

Dai hoi. Truong hop dai biéu khéng chon mot trong ba phuong an “Pdng y”; "Khéng dong y”;

4
A~

“Khéng y kién” caa mét noi dung can thdng qua thi dugc xem nhu “Khéng c6 y kién” vé van dé do.

Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu quyét cua Dai hoi, cd dong gui Phiéu biéu quyét vé thing
phiéu kin da duoc niém phong tai Dai hoi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu.

¢) Tinh hop I¢ ciia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop I¢ 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay xo4, cao stra, rach,
nat,... khdng viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c¢é chi ky, duéi chi
Ky phai c6 day du ho tén dugc viét tay cua dai biéu tham dy.

- Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét (bao cao, to trinh) I1a hop 1é khi dai biéu danh dau chon
mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (b&o cdo, to trinh) khdng hop 1¢ 12
ndi dung khong ding theo cac quy dinh caa noi dung biéu quyét hop é.

- Phiéu biéu quyét khong hop lé:
% Ghi thém noi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

% Phiéu biéu quyét khdng theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau do cua Cong ty, hoic
da tay X0, cao stra, Viét thém noi dung khac ngoai quy dinh cho Phiéu biéu quyét, khi do tat ca noi
dung biéu quyét trén Phiéu biéu quyét 1a khdng hop 18.

d) Ghi nhdn két qua biéu quyét
- Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhan va tra Thé biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s phiéu tan thanh, khdng tan thanh, khdng c6 y kién cua tirng noi dung
va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké va bao céo két qua kiém Phiéu biéu quyét tai PHPCP.

e) Ty Ié ti thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu dugc sé Co dong dai dién it nhat 65% tong sd
phiéu biéu quyét cua tit ca C6 dong du hop tan thanh;

% Loai c6 phan va téng sé ¢6 phan cua tung loai;
% Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
% Thay d6i co cau t6 chirc quan ly Cong ty;

% Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hoic 16n hon 35% tong gié trj tai san duoc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhét caa Cong ty;

% T chuc lai, giai thé Cong ty;

Cac Nghij quyét khac ngoai cac noi dung trén duogc thong qua khi duoc sé6 Co dong dai dién cho it
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nhat 51% téng s6 phiéu biéu quyét cua tat ca Co dong du hop tan thanh, trir truong bau thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat.

4.11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD
1. Bién ban hop PHDCD phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong ¢ déng duoc cong bd trén website cua Cong ty va luu
gitr tai tru s¢ chinh caa Coéng ty.

5. Thuc hién

- Tét ca cac dai biéu, ngudi dai dién, khach mai tham dy Dai hoi ¢6 trach nhiém tuan tha day du cac
noi dung dd quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan tri hién hanh cua Cong
ty va cac quy dinh phap luat cé lién quan.

- Nguoi triéu tap PHPCD c6 quyen:
% Yéu cau tat ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hoic cac bién phap an ninh khac;

< Yéu ciu co quan c6 tham quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuit nhimg ngudi khéng
tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, c6 y gay rdi trat ty, ngin can tién trién binh
thuong cua cudc hop hodc khodng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc
hop PHDCD.

- Cé&c ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat ap dung theo quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty, Luat doanh nghiép 2020 va cac van ban phép luat hién hanh caa Nha nudc.

Quy ché nay c6 higu luc ngay sau khi dwoc PHPCP Céng ty biéu quyét thong qua.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Viin Téi
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOANBQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Doc Lap - Tu Do - Hanh Phic
S6: QC02 — BHTN2021

Ha Noi, ngay 29 thang 6 nam 2021

QUY CHE BAU CU
Bau bé sung thanh vién HPOT nhiém ky 2017 — 2022
Tai: Pai héi dong cé déng thuwong nién nam 2021
Cong ty cé phan vdt tur va thiét bi toan bg

Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Québc hodi nude Cong hoa x& hoi cha nghia
Viét Nam thdng qua ngay 17/06/2020;

Can ct Diéu 18 to chirc va hoat dong cua Cong ty C6 phan vat tu va thiét bi toan bo;

Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 ciia Cong ty C6 phan vat tu va thiét bi toan bo tién
hanh bau b6 sung thanh vién Hoi ddng quan tri (HPQT) nhiém ky 2017 - 2022 theo c&c noi dung dudi
day:

Piéu 1. Péi twong thuc hién bau cir

C6 dong so hitu ¢d phan c6 quyén biéu quyét va dai dién theo ay quyén cia co dong so hitu cd
phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong tai ngay 31 thang 05 nam 2021).

Piéu 2. Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT:

1. Ung vién bau vao HPQT phai dap tng céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155
Luat doanh nghiép 2020. Cuy thé Thanh vién HDQT phai c0 cAc tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép nim 2020;

b) Co trinh d¢ chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong cua cong ty, trir truong hop Diéu 18
cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quén tri cong ty cé thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quén tri cia
cbng ty khéc;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta Giam ddc, Tong
giam ddc va nguoi quan 1y khac cta cong ty; ciia ngudi quan 1y, ngudi c6 tham quyén bd nhiém ngudi
quan ly cong ty me.

Piéu 3: Pé cir wng cir wng vién Hai dong quan tri:

1. Quyén dé cur, ing cir:

C6 d6ng/Nhom cd dong nam giit 10% c6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06)
thang tré 1én (tinh dén ngay dai héi) c6 quyén gdp sd quyén biéu quyét dé dé cir cac ing vién Hoi
ddng quan tri Theo diéu 1¢ Cong ty.
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Truong hop sb lwong tmg vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tmg cir van khong du sb
luong cin thiét, Hoi déng quan tri duong nhiém dé ctr thém ung cu vién.

2. S6 luong: thanh vién Hoi ddng quan tri duoc bau bd sung: 02 thanh vién Hoi ddng quan trj.
3. Ho so dé ctr, tng cir ang vién Hoi ddng quan tri:

- Pon dé cir/ang cir Gng vién Hoi ddng quan tri (mdu kém theo):

- So yéu ly lich &ng vién do tng vién tu ké khai va chiu trach nhiém trudc phép luat (mdu kém

- Ban sao chiing thuc H6 khau thuong trd (hoic ding ky tam trd dai han);
- Ban sao chtng thuc Chimg minh nhan dan/Cén cuéc ¢éng dan/ho chiéu;
- Ban sao cac van bang chiing chi chiing nhan trinh d6 van ho4, trinh do chuy@n mén.

Dua trén don dé cir ciia cac ¢6 dong/nhém cd dong dé cir tng vién vao HPQT cua Cong ty CH
phan vat tu va thiét bj toan bg, Ban t6 chirc Pai hoi s& 1ap danh sach cac ung vién dap tng du diéu kién
nhu quy dinh dé dua vao danh sach ung vién tham gia bau vao thanh vién HPQT va théng qua danh
sach tai Dai hoi.

4. Thoi gian tiép nhan hd so dé ctr, tng cir

Ho so dé cr, tng cir tng vién thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc gui ban chinh vé dia chi
sau: Vin phong Cong ty C6 phan vat tu va thiét bj toan b, dia chi: Km sb 3, duong Pham Vian Déng,
phuong C6 Nhué 1, quan Béac Tir Liém, Ha Noi.

Piéu 4. Phiéu bau va ghi phiéu bau
1. Danh sach ng cir vién thanh vién Hgi dong quan tri:

Danh séch @ng cir vién thanh vién Hoi ddng quan tri Puoc sip xép theo thir ty ABC theo tén,
ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

2. Phiéu bau va ghi phiéu bau
- Phiéu bau duoc in théng nhat, c6 tong sb co phan ¢ quyén biéu quyét theo ma sb tham du;

- Co dong hodc dai dién uy quyén duoc phat dong thoi phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan
tri/BKS theo ma sé tham dy (s¢ hizu va dieoc 1ty quyén);

- Truong hop ghi sai, c6 déng dé nghi Ban kiém phiéu di phiéu bau khac;

- C6 dong hodc nguoi dugc ty quyén phai tw minh ghi sé phiéu bau cho ting ang ci vién vao 6
trbng cua tng cir vién do trén phiéu bau, ky va ghi rd ho tén.

3. Cac truong hop phiéu bau khong hep 18
- Phiéu khdng theo mau quy dinh cua Ban té chirc Pai hoi, khéng c6 dau cia Cong ty;

- Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hoic ghi tén khong dung, khong thudc danh sach ¢ng cur
vién di duoc Pai hoi ddng cd dong théng nhat thong qua trudc khi tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong s6 quyén da biéu quyét cho nhiing (g cir vién cia co dong vuot qua tong sb
quyén duoc biéu quyét cua co dong d6 nam gitr (bao gom s& hiru va duoc ty quyén).

Piéu 5. Phwong thic bau cir
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1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hai dong quan tri thuc hién bo phiéu kin theo phwong thirc
bau don phiéu;

2. MGi c6 dong co tong sé phiéu bau trong tng véi tong sé ¢6 phan co quyén biéu quyét (bao gom
s& hitu va duoc uy quyén) nhan véi sb thanh vién duoc bau caa Hoi ddng quan tri;

3. Cb ddng c6 thé don hét tong sb phiéu bau cho mot ngudi hodc mot sé ngudi hodc tat ca cac tng
vién.
Piéu 6. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
1. Ban Kiém phiéu
- T6 Kiém phiéu do Poan chu tich gigi thiéu va duoc DPai hoi dong c6 dong thong qua;
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Phat phiéu bau va huéng dan cach thic ghi phiéu bau;
+ Tién hanh kiém phiéu;
+ Cong bd két qua bau cir trude Pai hoi.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach @ng vién vao Hoi dong quan
tri.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
a. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thang phiéu truéc su ching kién cua céc c6 dong;

b. Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thic khi co dong
cudi cting bo phiéu bau vao thung phiéu;

c. Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thc;
d. Két qua kiém phiéu duoc lap thanh vin ban va dugc Ban kiém phiéu cong bé trudc Pai hoi;
e. Céac phiéu bau sau khi da kiém duoc luu giir tai tru so Cong ty.
Piéu 7. Nguyén tic bau don phiéu, nguyén tic tring cir thanh vién Hgi dong quan tri:
1. Nguyén tic bau don phiéu: Theo huéng dan quy dinh tai Phy Iuc dinh kém theo Quy ché nay.

2. Nguyén tac tring cir: Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soat dugc xac
dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xuéng thap, bat du tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén
khi du s thanh vién theo quy dinh nhung phai dat dwoc sé phiéu hop 1é tuong tng véi it nhat mot
quyén bau ctr caa co dong du hop.

3. Trong trudng hop khong lya chon dugc s6 thanh vién Hoi dong quan tri theo du kién do c6
nhiéu ng cir vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau thi s& t6 chic bau lai riéng nhimg ngudi d6 dé chon
nguoi ¢6 s6 phiéu bau cao hon.

Piéu 8. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu riéng timg noi dung: Bau b
sung TV HPQT.

Noi dung Bién ban kiém phiéu bao gom: Téng sé cd dong tham gia du hop, tong s ¢6 dong
tham gia bo phiéu, ty 1& quyén biéu quyét cua cd dong tham gia bo phiéu so véi tong sé quyén biéu
quyét ciia ¢6 dong tham gia du hop (theo phuong thic bau don phiéu), s6 va ti 1é phiéu hop 1¢, phiéu
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khdng hop 1¢, phiéu trang; sé va ti 1& quyén biéu quyét cho tirng ng ctr vién vao HPQT.
2. Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trude Dai hoi.

Piéu 9. Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do chu toa cudc hop giai quyét va dugc ghi vao
bién ban cudc hop Pai hoi cb dong.

Quy ché nay gdm 09 diéu va dugc doc cong khai trude Dai hoi ddng cd dong dé biéu quyét
théng qua./.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

NGUYEN VAN TOI
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3.

PHU LUC HUONG DAN
BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Theo phwong thirc bau don phiéu)

. Loai phiéu bau:

Phiéu mau hong: Bau thanh vién Hoi dong quan tri

Bé phiéu:

Phiéu bau thanh vién Hoi déng quan tri duoc bo vao thiing phiéu niém phong.

Ghi phiéu bau:

MJi cb dong co tdng s6 phiéu bau twong wng véi tong s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét (bao
gom sé hiru va duoc ty quyén) nhan véi sb thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tri/ban kiém soét
Co dong c6 thé chia tong sé phiéu bau cho tat ca cac tng vién, hoic don toan bo phiéu bau cho mot
hoac mét sb ng cir vién (cua tirng noi dung bau) nhung tong cong sé phiéu bau cho cac tng cir vién
(cua ting ndi dung bau) khong dugc vuot qué tong sé phiéu bau caa minh.

Vi du: Pai hoi dong co dong biéu quyét chon 03 thanh vién Hoi dong quan tri trong tong sé 03
g vién. C6 dong Tran Van B nam giir (bao gom so hitu va duoc uy quyén) 10.000 c6 phan c6 quyén

biéu quyét. Khi d6 tong so phiéu bau cua c6 dong Tran Van B la:

10.000 ¢4 phan x 3 = 30.000 Phiéu bau.

C6 dong Tran Vin B c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:

Truwong hop 1: Cé dong Tran Vin B chia déu sé phiéu bau cia minh cho 3 @&ng vién.

Truong hep 2: Cé dong Tran Vin B don toan b phiéu bau cia minh cho 1 éng vién

Ho tén S6 phiéu

Ny Cir Vién dwoc bau
1. Ung vién 1 10.000
2. Ung vién 2 10.000
3. Ungvién 3 10.000
Téng sé phiéu bau 30.000

Ho tén S6 phiéu
wng Cir Vién dwoc bau
1. Ungvién 1 0
2. Ung vién 2 30.000
3. Ung vién 3 0
Téng sé phiéu bau 30.000
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Trwong hop 3: Co déng Tran Vin B bé phiéu bau cia minh cho 3 &ng vién (Nhung khéng
déu nhau)

Ho tén S6 phiéu
¥ng cir vién dwoc bau
1. Ung vién 1 5.000
2. Ung vién 2 10.000
3. Ung vién 3 15.000
Tong sé phiéu bau 30.000

4. Phiéu bau khong hep 1&
- Phiéu c6 tong sé quyén da biéu quyét cho nhitng ng cit Vién cua cé dong virot qua tong sé
quyén duwoc biéu quyét cia cé déng dé nam giir (bao gom so hitu va dirot 1y quyeén).

Ho tén S6 phiéu
¥ng Cir vién dwoc bau
1. Ung vién 1 15.000
2. Ung vién 2 10.000
3. Ungvién 3 15.000
Tong sé phiéu bau 35.000

- Cdc trwong hop khdc quy dinh tai Quy ché bau cir.
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOANBQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(So: TTr01 — PHTN2021)

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021
TO TRINH
V/v: théng qua bdo cdo tai chinh da dwoc Kiém toan

Kinh gui: Pai hdi ddng co dong Cong ty

Cin ctr trén Bao cao két qua hoat dong san xuét kinh doanh Cong ty nim 2020. Theo béo céo
tai chinh da dwoc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém toan AFC Viét Nam véi mot sb chi tiéu sau:

Téng doanh thu: 459,39 ty dong
Loi nhuan trugc thué TNDN: 0,029 ty dong.
(PVT: dong)

T CHi TIEU PEN 31/12/2020

I Tong tai san 806.912.754.446
1.1 | Tai sdn ngan hgn 181.685.532.264
1.2 Tai san dai han 625.227.222.182
I N phai tra 537.346.496.607
2.1 | No'ngan han 178.879.130.948
2.2 | N dai hgn 358.467.365.659
11 | Vén chi sé hiru 269.566.257.839
IV | Két qua kinh doanh
4.1 | Doanh thu hang hda va cung cap dich vu 459.392.215.522
42 | Loinhudn trueéc thué 29.567.883

Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi dong Co dong Cong ty thong qua bao céo tai chinh da
dugc kiém todn vai cac chi tiéu co ban néu trén. Trong trudng hop phai diéu chinh cac Béo céo tai
chinh nam 2020 theo y kién ciia Co quan cé thim quyén, Pai hoi dong ¢ dong ty quyén HPQT chi
dao thyc hién dam bao quy dinh cua phép luat.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua.

Xin tran trong cam on!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhan:

- Nhu trén Nguyén Viin Téi
- Luu TK HPOQT: VT
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOAN BQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(S6:TTr02 — PHTN2021)

Ha N¢i, ngay 29 thang 6 nam 2021

TO TRINH
VIV: Phwong dn phan phéi loi nhugn nam 2020

Kinh gui: Pai hoi dong co dong Cong ty

Trén co s& Bao cdo tai chinh nam 2020 di dwgc kiém toan ciia Cong ty c6 phan vat tu va thiét bi
toan bo, mot sb chi tiéu chinh nhu sau:

|.  Téng loi nhuan trudc thué: 29.567.883 dong;
[I. Chi phi thué TNDN: 295.461.082 ddng;
ll. Loi nhuan sau thué: (265.893.199) ddng.

Xeét y kién trinh Hoi dong quan tri cua Tong Giam d4c tai van ban s6: 100/MTX ngay 07/6/2021
“V/v Phan chia lgi nhuan nam 2020”

Véi sb liéu Bao cdo tai chinh da duoc kiém toan, loi nhuan sau thué Thu nhap doanh nghiép cua
Cong ty 1a &m hon 265 triéu. Vi vay khdng c6 loi nhuan dé chia c6 tic ciia nam 2020.

HPQT trinh Pai Hoi dong c6 dong thong qua viéc bu dip phan loi nhuan sau thué vao két qua
SXKD nam 2021.

Kinh trinh Pai Hoi dong c6 dong Cong ty théng qua.

Xin tran trong cam on!

T/M HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan.
- Nhu trén
- Luu TK HDQT; VT Nguyén Vin Téi
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOAN BQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(So: TTr04 — PHTN2021)

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021

TO TRINH
VIV: Quyét todn thit lao HPOT, Ban kiém soat

Kinh gei: Pai hdi dong co dong Cong ty

Thuc hién Nghi quyét dai hoi dong c6 dong thuong nién Cong ty nam 2020 vé viéc thdng qua
muc thu lao cia HDQT; BKS Céng ty nam 2020;
HDPQT bao céo Dai hdi dong cd dong Cong ty tinh hinh chi thi lao cia HDQT, BKS nam 2020
nhu sau:
1. Téng mitc thu lao ndm 2020:
Nghi quyét 2020 da thong qua thi lao cia HPQT, BKS va thu ky HPQT vai tong muc thu lao 1a:
258 triéu dong.
Thu lao cia HPQT va BKS nam 2020 Cong ty ghi ng va s& thuc hién chi tra khi c6 nguon.
2. Ké hoach mirc thui lao nim 2021:

Ké hoach muc thi lao ciia HDQT va BKS giit nguyén nhu nam 2020 la: 234 trigu dong. (Thu ky
HDBQT khong ¢ thu lao)

Kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong thdng qua.

Xin tran trong cam on!

T/M HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu trén
- Luu TK HDQT; VT Nguyén Vin Téi
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOAN BQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(So: TTr05 — PHTN2021)

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021

TO TRINH
VIV sira doi diéu |é hoat déng

Kinh gei: Pai hdi dong co dong Cong ty

Cin ctr luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi nudc Cong hoa x& hoi chu nghia
Viét Nam thdng qua ngay 17/6/2020 c6 hiéu luc tir 01/01/2021;

Can ctr Diéu Ié hoat dong cua Cong ty duge Dai hoi dong cd dong thong qua ngay 26/4/2016.

Hoi déng quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong Cong ty thong qua viéc sira doi, bo sung
Diéu 16 Cong ty dé ph hop voi Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay
01 thang 01 nam 2021.

(Kém theo: DU THAO - Biéu 1¢é Cong ty C6 phan vat tu va thiét bi toan bo - nam 2021)
Kinh trinh Pai hoi dong ¢ dong thdng qua.
Xin trén trong cdam on!

T/M HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan:
- Nhu trén
- Luu TK HDQT; VT Nguyén Vin Téi
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOAN BQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(So: TTr06 — PHTN2021)

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021

TO TRINH
V/v: théng qua mién nhiém thanh vién HPOT

Kinh gui: Pai hoi dong co dong Cong ty

- Cdn cit Biéu 1é Cong ty ¢ phan vdt tur va thiét bj toan bg;

- Can cir Nghj quyét sé: 04/2021/MTX-HPQT-NQ ngay 05/5/2021 ciia HPQT Céng ty vé
viéc mién nhiém chuzc vy thanh vien HPQT doi véi dng Nguyén Anh Diing.

- Can cir Nghi quyét s6: 06/2021/MTX-HPQOT-NQ ngay 07/6/2021 ciia HPQT Céng ty vé
viéc mién nhiém chuzc vu thanh vien HPOT déi véi ba: Nguyén Thi Tuyét

Ngay 05/5/2021, HPQT Céng ty hop va ra nghi quyét s6: 04/2021/MTX — HPQT -NQ V& viéc:
dong y mién nhiém chuc vy Thanh vién HBQT dbi voi dng Nguyén Anh Diing.

Ngay 07/6/2021 HDQT Céng ty hop va ra cac nghi quyét: so: 06/21/MTX-HPQT-NQ vé viéc:
ddng y mién nhiém chtrc vu Thanh vién HPQT dbi véi ba Nguyén Thi Tuyét

Hoi dong quan tri Cong ty Kinh trinh Pai Hoi dong c6 dong cho y kién biéu quyét thong qua
viéc mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri doi véi dng Nguyén Anh Diing va ba Nguyén Thi

Tuyét.
Kinh trinh Bai Hoi dong c6 dong Cong ty thong qua.
Xin tran trong cam on!
T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhan.
- Nhu trén Nguyén Vin Téi

- Luu TK HDQT; VT
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOAN BQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(So: TTr07 — PHTN2021)

Ha Ngi, ngay 29 thang 6 nam 2021

TO TRINH
VIv: Bau bé sung thanh vién Hgi dong quan tr;

Kinh gui: Pai hdi ddng co dong Cong ty

- Cdn cir Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Cdn cit Biéu 1é té chirc va hoat dong cia CONg ty cé phan vdt tur va thiét bi toan bg;

Pé dam bao du sé luong thanh vién HPQT theo quy dinh tai diéu I¢ Cong ty, tuan thu yéu cau
quan tri dbi voi Cong ty; HPQT kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét bau bd sung thanh vién
HDQT; Ban kiém soat nhu sau:

1. S6 luong bau bd sung TV HPQT: 02 thanh vién HPQT

2. Tiéu chuan: Theo quy dinh tai Piéu & Cong ty va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

3. Xét van ban gigi thiéu ung vién dé Pai hoi dong c6 dong Cong ty bau bd sung thanh vién
HDQT cua:

- Cb dong VEAM (tai van ban so: 283/VEAM-NSTL ngdy 23/4/2021 v/v: dé cir g Vién
tham gia HDOT MATEXIM). VEAM d8 cir ong Dam Duy DPuc;

- Cb doéng Nguyén Thi Tuyét ngay 07/6/2021 ¢ vin ban dé cir tng vién tham gia HDQT
MATEXIM 6ng Lé Quan.

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi thdng qua bau bo sung sé lwong thanh vién HPQT va danh
sach 02 ung vién noi trén. (Kém theo ho so cua 02 ing vién: Pam Duy Bic va Lé Quan).

Kinh trinh Dai hoi biéu quyét, thong qua!

Xin trén trong cdm on!

T/M HOI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhan:
- Nhur trén
- Luu TK HDQT; VT Nguyén Vin Téi
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